
私立大同高中學生留校自習教室管理實施要點 
       101.5.7訂定 

一、目的：為提供學生寧靜自修環境，提升學習效能，同時兼顧校園安全與秩

序管理，特訂定本要點。 

二、實施方式： 

（一）例假日及非夜輔期間，凡高三各班級人數達 10（含）人以上，可

申請留原班自習(申請單如附)，未達 10人請至圖書館自習；高一、

二各班級需留班自習者，僅限段考前 2週開始至段考結束期間，惟

未達 10人仍不予核准。 

（二）夜間課輔、學測/指考衝刺班及英數加強班等教室依教務處開課/

班需求辦理。 

三、實施時間： 

     週一至週五：17:00~20:30，週末假日：08：30~17：00。 

四、管理規定： 

（一）自習期間，不得聊天、走動、遊戲、聽音樂或使用手機等，以免干

擾他人。 

（二）自習場所不得攜帶水以外的任何飲料及食物，以維護環境清潔。 

（三） 除教科書及參考資料外，不得閱讀報章、雜誌、漫畫、課外書籍

等，俾收學習效果。 

（四）未經師長同意，留班自習同學不得任意使用教室插座或電源，並配

合做好各項節能節電措施。 

（五）申請留班自習，經巡查師長登記實際出席人數累計 3 次(含)未達

10人之班級，將取消其當學期留班自習之資格。 

（六）留班自習教室需借用供作其他用途時，由學校公告停止同學自習。 

（七）留班自習同學須遵守相關規定，並接受值勤教官及巡查師長之督

導，如有不聽勸導者，得隨時取消其留校自習資格。 

（八）未申請留班自習而進入原班級或其他班級者，先行勸導，屢勸不聽

者，依校規處分。 

（九）總務處得以隨機方式 (不固定時段) 實施巡查。負責人(申請人)

應向留校自習同學宣達管理規定，並協助管理教室秩序及整潔。 

五、本要點經行政主管會議討論通過，陳 校長核定後實施，修正時亦同。 
 

 

 

 

 

 

私立大同高中留校自習教室使用作業說明        



101.5.7訂定  

1. 依據「私立大同高中學生留校自習教室管理實施要點」第二條第(一)項規定，特訂
定本說明。 

2. 留校自習教室僅供非夜輔期間及週末例假日使用。 
3. 由教學組協調使用之時段，限晚輔班級、衝刺班及英數加強班等；週一至週五

17:00~20:30，週末假日 8：30~17：00使用。 
4. 使用流程如下：  

(1) 非夜輔期間及週末例假日： 
      前一日第 5節上課前，填具申請表送科主任→總務處核可(登記備查)。 

(2) 晚輔班級、衝刺班及英數加強班： 
不另填具申請表，由教務處繕寫開班名冊，會總務處備查。 

5. 申請使用教室之班級，須愛護公物與保持清潔，並在使用完畢後，應善盡關閉門窗、

電燈、電風扇及冷氣機等義務。在使用時間內，如有損壞或遺失公物，由使用班級

負賠償責任。 

 
 

私立大同高中留校自習教室使用申請表 
使用班級：            教室編號：          

人數：         負責人(申請人)：             手機： 

使用性質：□  非夜輔期間  □ 週末例假日（  年  月  日至  年  月  日止） 

學生姓名 學號 學生姓名 學號 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

      

導師簽名 科主任 總務處 

 

 

 

  



 


